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Capítulo 1 - Introdução 

Bem-vindo(a) ao Sistema SIAc, sistema único para a submissão de trabalhos à 7ª Semana de 

Integração Acadêmica da UFRJ - 7ª SIAc, destinado especificamente à XXXVIII Jornada Giulio 

Massarani de Iniciação  Científica, Tecnológica, Artística e Cultural - JICTAC 2016 -  e ao 13º 

Congresso de Extensão.   

O Sistema SIAc é de fácil utilização e, em caso de eventuais dúvidas, dispõe deste Manual para 

ajudar  a esclarecê-las.  Caso as dúvidas persistam, o Sistema SIAc oferece ainda um serviço de 

suporte através dos e-mails: 

siac@eventos.ufrj.br, no caso de dúvidas de utilização do Sistema SIAc;  

suportesiac@tic.ufrj.br, no caso de erros, problemas e/ou comportamentos 

inesperados ocorridos durante a utilização do Sistema SIAc ;  

siac@eventos.ufrj.br, no caso de sugestões, críticas, comentários ou elogios. 

A 7ª SIAc e o Sistema SIAc são frutos de muitos diálogos (entre as Pró-Reitorias de Graduação, 

de Pós-Graduação e Pesquisa e de Extensão, os coordenadores de extensão,  os 

coordenadores da JICTAC e a SuperTIC) ao longo de vários encontros realizados desde o final 

de 2015. A todos/as os nossos agradecimentos, mas em meio a tanta gente, vale aqui destacar 

nominalmente a jovem equipe da SuperTIC em Macaé, a TIC Macaé, que com seu entusiasmo, 

dedicação e compromisso logrou desenvolver o Sistema SIAc. À equipe, os  agradecimentos da 

Comissão Organizadora da 7ª SIAc. 

 

Superintendência de Tecnologia da Informação e Comunicação 
Diretoria de TIC Macaé 

 
Marcio Ayala                              Adriano Souza 

Superintendente de TIC            Diretor de TIC Macaé 
 

Patrick Belém 
Gerente de Software 

 
 

João Paulo Glória 
Técnico de TI - Software 

 
Helder Cosme 

Analista de TI - Software 
 
 
 

Adriano Gonçalves 
Analista de TI - Software 

 
Julio Cesar Alves 

Técnico de TI - Software 
 

André Souza 
Técnico de TI - Software 

mailto:siac@eventos.ufrj.br
mailto:suportesiac@tic.ufrj.br
mailto:siac@eventos.ufrj.br
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Capítulo 2 - Cadastro na SIAc 
 

2.1 - Instruções Gerais 

 
É na tela de cadastro que são registradas todas as informações necessárias à inserção no 
Sistema SIAc e à própria inscrição na SIAc. Além das informações de praxe (Nome, Sobrenome, 
CPF, email, etc), para as quais julgamos dispensáveis quaisquer instruções, é nessa tela que 
o(a)  participante da SIAc informa o seu  vínculo. Portanto, é sobre a maneira de indicar o 
vínculo que iremos concentrar as devidas explicações. 
 
O vínculo especifica se o cadastrante é: i) estudante de graduação ou de pós-graduação da 
UFRJ, ou ainda se é estudante de graduação externo à UFRJ; ii) docente da UFRJ ou de outra 
instituição de ensino superior; iii) técnico-administrativo da UFRJ; iv) estudante do ensino 
médio; v) estrangeiro; vi) ouvinte (participante sem trabalho na SIAc; vii) outro tipo de vínculo 
(por exemplo, membro de uma ONG, pesquisador de um instituto de pesquisas, etc). 
 

 
 

 cadastrantes pertencentes à UFRJ: se você é estudante de graduação, estudante de pós-graduação, docente ou técnico administrativo da UFRJ, deverá informar o trio centro/unidade/curso de sua inserção acadêmica. Docentes e técnicos-
administrativos podem incluir mais de um trio (veja exemplos mais adiante).  

 

 cadastrantes externos à UFRJ: se você é estudante de graduação ou docente externo à UFRJ, deverá informar a instituição e o curso de origem. 
 

 estudantes do ensino médio 
 

 ouvintes: você não irá apresentar trabalho na SIAc, mas gostaria de participar do evento terá de preencher as seguintes informações “CPF”, “instituição” e “curso”. 
 

 outros: opção para cadastrantes que não se enquadram nas opções anteriores. 

 
A seguir, mostraremos como proceder através de exemplos. 

2.2 – Indicando o vínculo 

2.2.1 - Exemplo 1 – estudante de graduação ou pós-graduação da UFRJ 

 
1) Selecione a opção “Estudante de graduação da UFRJ” ou “Estudante de pós-graduação 

da UFRJ”, conforme indicado na figura a seguir: 
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2) Em “Dados institucionais” escolher as opções: 

 
 

 Centro 

 
 
 
 
 
 

 Unidade 
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 Curso 

 
 
 

3) Em seguida preencha o seu DRE e continue seu cadastramento (veja 2.2.8) 
 

 
 

2.2.2 - Exemplo 2 – docente ou técnico administrativo da UFRJ 

 

 
1) Selecione a opção “Docente UFRJ” ou “Técnico administrativo UFRJ”. 
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2) Em “dados institucionais” escolher as opções: 
 

 

 Centro 
 

 
 
 

 Unidade 
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 Curso 
 

 
 
 

3) Em seguida, clicar em “Inserir”, conforme indicado na figura abaixo:  
 

 
 

4) Após clicar em “Inserir”, resulta a tela indicada na figura a seguir, onde se pode ver a 
inserção de uma linha com os dados institucionais selecionados: 
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5) Você poderá inserir mais trios centro/unidade/curso onde se localizam suas atividades 

acadêmicas, incluindo novas linhas de dados institucionais, bastando repetir os passos 
2 e 3. Veja na imagem a seguir a tela resultante da inserção de três trios 
centro/unidade/curso. 

 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ATENÇÃO: No caso da inclusão de mais de um trio 

centro/unidade/curso, inclua em primeiro lugar os dados 

institucionais do curso onde você concentra o maior volume de suas 

atividades acadêmicas. De forma geral, é o trio correspondente à sua 

lotação. 
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6) Acionamento do botão de exclusão 
 

Caso você tenha cometido algum erro no preenchimento dos dados 
institucionais e, portanto, caso você tenha incluído indevidamente um trio 
centro/unidade/curso, você poderá excluir a linha errada clicando no botão 
“Ação” da respectiva linha, conforme indicado na figura a seguir: 

 
7) Com este campo devidamente preenchido, continue preenchendo os demais campos 

do cadastramento (veja 2.2.8). 
8)  

 
 

 
 

9)  
 
 
 
 
 

            
           (sobre as modalidades de sessão, consultar este Manual no próximo capítulo). 

 

ATENÇÃO: Se você é elegível para avaliador de trabalhos da SIAc (docente, técnico-
administrativo ou estudante de pós-graduação da UFRJ; docente externo; estrangeiro; ou 
“outro”) rogamos que, ao final do cadastro, marque a(s) sua(s) opção(ões) de modalidade(s) 
de sessão cujos trabalhos  você se dispõe a avaliar (veja figura a seguir). Você pode indicar 
quantas modalidades de sessão desejar, mas indique ao menos uma modalidade. 
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2.2.3 - Exemplo 2 – estudante do ensino médio 

1) Selecione a opção “Estudante Ensino Médio”  
 

 

 

2) Em seguida selecione a sua escola. Caso não a encontre, selecione “Outra”. 
 

 
 
 
3) Caso tenha selecionado “Outra”, você deverá digitar no campo “Especifique” o 

nome da escola, conforme o exemplo mostrado na figura a seguir: 
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4) Selecione em seguida a série que está cursando, conforme indicado na figura a 

seguir: 
  
   

 
5) Com este campo devidamente preenchido, continue preenchendo os demais 

campos do cadastramento (veja 2.2.8). 
 
 

2.2.4 - Exemplo 4 – estudante de graduação externo ou docente externo 

Selecione a opção “Estudante de graduação externo” ou “Docente externo”,  conforme indica 

a figura a seguir: 
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1) Em seguida selecione a sua instituição. Caso não a encontre, selecione “Outra”, 
conforme indicado na figura a seguir: 
 

 
 
 

 

2) Em seguida especifique a sua instituição, conforme indicado no exemplo a seguir: 
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3) Agora é a hora de especificar o curso. Selecione o curso ou a opção “Outro” (última da 
lista de cursos), conforme exemplo da figura a seguir: 
 

 
 
 
 

4) Como você selecionou a opção “Outro”, especifique o curso conforme exemplificado 
na figura a seguir: 



 

 

16 

 

5) Com este campo devidamente preenchido, continue preenchendo os demais campos 
do cadastramento (veja 2.2.8). 

2.2.5 - Exemplo 5 – estrangeiro 

1) Selecione a opção “Estrangeiro”,  conforme indica a figura a seguir: 
 

 

2) Em seguida preencha o número de passaporte, conforme indicado na figura a seguir: 
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3) Com este campo devidamente preenchido, continue preenchendo os demais campos 
do cadastramento (veja 2.2.8). 

 

2.2.6 - Exemplo 6 – ouvinte. 

 
Se você não irá apresentar trabalho na SIAc, nem participa como autor(a) de qualquer 
trabalho a ser apresentado na SIAc, mas deseja participar do evento como ouvinte (com 
direito à certificado de participação),  selecione a opção “Ouvinte”. 

 
 

1) Em seguida especifique o seu vínculo, conforme o exemplo da figura a seguir: 
 

 
 

2) Com este campo devidamente preenchido, continue preenchendo os demais campos 
do cadastramento (veja 2.2.8). 

 

2.2.7 - Exemplo 6 – Outro  

 
Caso você não se enquadre em nenhuma das opções anteriores, selecione a opção “Outro”.  
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1) Em seguida especifique o seu vínculo, conforme o exemplo da figura a seguir: 

 
 
 

2) Com este campo devidamente preenchido, continue preenchendo os demais 
campos do cadastramento (veja 2.2.8). 
 

2.2.8 - Instrução final para todos os tipos de vínculo 

 
Ao terminar de preencher seu cadastro,  no final da página clique em cadastrar. 
 

 
 
Logo você será levado a uma segunda página confirmando o seu cadastro. 
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Pronto! Você está cadastrado no Sistema SIAc. 
 
Você agora já possui um email e uma senha cadastrados para entrar no Sistema SIAc e 
submeter o seu trabalho. Para fazê-lo, você deverá clicar na aba “Entrar”, conforme indicado 
na figura abaixo: 
 

 
Ao entrar, você verá a tela de identificação, conforme mostrada na figura abaixo: 

 

Entre com seu email e senha para poder submeter o seu trabalho e, mais tarde, verificar a 

avaliação e a programação do seu trabalho. Para saber como submeter trabalho, siga ao 

próximo capítulo.  
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Capítulo 3 - Submissão de trabalho 

3.1 - Etapa 1 -  Modalidade de sessão 

3.1.1 -  Instruções gerais 

 
Nesta etapa você verá a tela a seguir, onde deverá selecionar a modalidade de sessão na qual 
deseja apresentar seu trabalho, podendo escolher quantas modalidades desejar. O seu 
trabalho será programado uma única vez e para uma única modalidade de sessão, procurando 
atender a alguma de suas escolhas. 
 

 
 
Quais as características das sessões? Vejamos: 
 

 sessão integrada pesquisa/extensão: quando o trabalho for resultante de alguma 
atividade de pesquisa que possa dialogar com práticas extensionistas ou vice-versa 
(nova modalidade de sessão);  

 
 sessão de extensão: quando o trabalho for resultante da participação do estudante 

em alguma ação de extensão (sessão que prossegue no mesmo formato e com a 
mesma dinâmica das edições anteriores do Congresso de Extensão);  

 
 sessão de pesquisa unicentro: quando o trabalho for resultante da participação do 

estudante em algum grupo ou projeto de pesquisa (sessão que prossegue no mesmo 
formato e com a mesma dinâmica das edições anteriores da JICTAC);  
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 sessão integrada de pesquisa intercentros: quando o trabalho for resultante de 
atividade de pesquisa que possui objeto de natureza interdisciplinar e que por esta 
condição puder eventualmente dialogar com outros trabalhos apresentados em 
diferentes espaços da Universidade - CT/CCMN/CFCH/CCS/CLA/CCJE/Fórum de Ciência 
e Cultura/ Xerém e Macaé (nova modalidade de sessão) .  
 

 
Atenção: as novas modalidades de sessão podem eventualmente ser programadas 
para um campus que não seja o seu.  

 

3.1.2 -  Exemplos 

3.1.2.1 - Exemplo 1:  

 
O trabalho está relacionado a uma pesquisa em história da medicina e foi desenvolvido em 
alguma unidade do CCS. Você poderá optar por:  
 

1) apresentá-lo somente em uma sessão integrada pesquisa/extensão, caso seu 
trabalho apresente possibilidades de diálogo com práticas extensionistas. Neste 
caso, assinalar apenas a opção “sessão integrada pesquisa/extensão” e em seguida 
completar o campo “Indique com que grupos e/ou que temas seu trabalho pode 
dialogar”, conforme figura a seguir: 

 

 
 
 
2) apresentá-lo somente em uma sessão de pesquisa unicentro. Neste caso, assinalar 

apenas a opção “sessão de pesquisa unicentro” e em seguida assinalar CCS, 
conforme figura a seguir: 



 

 

22 

 

 
 
 
3) apresentá-lo somente em uma sessão integrada de pesquisa intercentro. Neste 

caso, assinalar apenas a opção “sessão integrada de pesquisa intercentro” e em 
seguida assinalar CCS e CFCH, onde está localizado o Instituto de História, 
conforme figura a seguir:  
 

 
 

 

4) apresentá-lo tanto na “sessão de pesquisa unicentro” como na “sessão integrada 
de pesquisa intercentro”. Neste caso, repetir os procedimentos já listados acima 
em (2) e (3), optando pelas duas sessões, conforme figura a seguir. 
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5) apresentá-lo em uma das seguintes combinações (além das possibilidades já 
expostas acima): 

 “sessão de pesquisa unicentro” e “sessão integrada pesquisa/extensão” 
 

 “sessão integrada de pesquisa intercentro” e “sessão integrada 
pesquisa/extensão” 

 

 “sessão de pesquisa unicentro” e “sessão integrada pesquisa/extensão” e 
“sessão integrada de pesquisa intercentro” 

 

 

Conforme exemplificado na figura a seguir: 

ATENÇÃO 

Se você selecionou um Centro para a sessão unicentro e deseja selecionar 

também uma sessão intercentro, você deverá repetir a escolha desse Centro 

quando escolher os centros da sessão intercentro  
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3.1.2.2 -  Exemplo 2:  

 
O trabalho está relacionado a um projeto de extensão. Por exemplo, a formação básica de 
técnicos de laboratório de química de nível médio. Você poderá optar por:  
  

1) apresentá-lo somente em uma sessão integrada pesquisa/extensão, caso seu 

trabalho apresente possibilidades de diálogo com atividades de pesquisa. Neste 

caso, assinalar apenas a opção “sessão integrada pesquisa/extensão” e em seguida 

completar o campo “Indique com que grupos e/ou que temas seu trabalho pode 

dialogar”, conforme figura a seguir: 
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2) apresentá-lo somente em uma sessão de extensão. Neste caso, assinalar apenas a 
opção “sessão de extensão”, conforme figura a seguir: 
 

 
 

3) apresentá-lo tanto na “sessão de extensão” como na “sessão integrada 

pesquisa/extensão”. Neste caso, repetir os procedimentos já listados acima em (1) 

e (2), optando pelas duas sessões, conforme figura a seguir. 
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3.1.3 -  Passando à etapa seguinte  

Uma vez encerrada a escolha das modalidades de sessão, você está pronto para 

prosseguir rumo à etapa seguinte (Mapeamento temático). Para lográ-lo, é preciso que 

você clique em “Próxima etapa”, conforme indicado na figura a seguir:  

  

ATENÇÃO: 

Você terá de escolher ao menos uma modalidade de sessão. 
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3.2 -  Etapa 2 -  Mapeamento temático 
 

3.2.1 -  Instruções gerais 

 
Nesta etapa você verá a tela a seguir, onde deverá mapear as questões e problemas do seu 

trabalho de forma detalhada, procurando enquadrá-lo em três dimensões temáticas:  

1) programas articulados (programas temáticos de caráter interdisciplinar, 

comprometidos com a função social da universidade e com o seu papel público, crítico 

e estratégico);  

2) áreas de conhecimento conforme estabelecidas pelo CNPq;  

3) temáticas específicas de pesquisa e extensão, conforme já estabelecidas desde as 

edições anteriores da Semana;  

 

 

Como são esperados por volta de 5 a 6 mil trabalhos, o resultado desse mapeamento 

certamente propiciará a possibilidade de compreender e gerir com mais especificidade e 

clareza a heterogeneidade dos conhecimentos produzidos na UFRJ. Portanto rogamos que 

procure realizar o mapeamento com o máximo possível de atenção, valendo aqui 

recomendar mais uma vez que estudante e orientador/a dialoguem de forma a estabelecer o 

mapeamento mais adequado do trabalho. 
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3.2.2 -  Mapeando os programas articulados 

 
Você tem nove programas articulados pré-definidos e terá de escolher ao menos um deles. Ao 
clicar na seta à direita do campo “Grande Área”, os programas articulados são exibidos e você 
poderá então escolher um deles conforme a figura a seguir: 
 

 
Em seguida, faça a sua seleção, conforme a figura a seguir: 

 
 
Caso nenhum dos programas pré-definidos seja adequado ao seu trabalho, você deverá 
assinalar a opção “OUTRO” e em seguida, se assim o desejar, poderá especificar o seu próprio 
“Programa Articulado” especificando-o com uma redação apropriada na caixa de texto que 
será automaticamente aberta para tal finalidade. 
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3.2.3 -  Mapeando as áreas de conhecimento 

 
Você deverá enquadrar seu trabalho à luz da organização das áreas de conhecimento proposta 
pelo CNPq. Você terá a oportunidade de navegar pela “árvore do conhecimento” do CNPq, a 
começar por uma “Grande Área. São elas: i) Ciências Exatas e da Terra; ii) Ciências 
Biológicas;iii) Engenharias; iv)Ciências da Saúde; v) Ciências Agrárias; vi) Ciências Sociais 
Aplicadas; vii) Ciências Humanas; vii) Linguística, Letras e Artes. Ao clicar na seta à direita do 
campo intitulado “Grande Área”, serão exibidas todas essas áreas, conforme a figura a seguir: 
 

 
 
A seguir, mostraremos o que fazer através de alguns exemplos. 
 
 

3.2.3.1 - Exemplo 1 

 
Seu trabalho é circunscrito à área de engenharia de software e de linguagens de programação.  
 

Passo 1 - Escolha para a “Grande Área” a área de “Ciência Exatas e da Terra”: 
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Passo 2 - Procure a “Área” (sempre clicando na seta à direita da caixa de texto): 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

Passo 3 - Escolha a área “Ciência da Computação”: 
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Passo 4 - Procure a “Subárea” (sempre clicando na seta à direita da caixa de texto): 
 
 

 
 

 
 
 

Passo 5 - Escolha “Metodologias e Técnicas da Computação”: 
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Passo 6 - Escolha a “Especialidade”: 
 

 

 
 
 
 
 
 

Passo 7 - Escolha “Engenharia de Software”: 
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Passo 8 – Incluir essa área de conhecimento como parte do mapa temático do seu 
trabalho, clicando no botão “Incluir área do conhecimento”: 

 
 

Passo 9 – Tela resultante da inclusão da área de conhecimento selecionada através dos 
passos de 1 a 8: 
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Observação: Se o botão “Ação” na tela acima for clicado, toda a linha é excluída e o 
processo deve ser reiniciado para a inclusão de uma nova linha. 

 
Passo 10 - Inclusão de “Linguagens de Programação” como “Especialidade”: repetir o passo 7 
(ou seja, aproveitando que já estão selecionadas “Ciências Exatas e da Terra” como “Grande 
Área”, “Ciência da Computação” como “Área” e “Metodologia e Técnicas de Computação” 
como “Subárea”) escolhendo essa área (clicando a seta localizada à direita nesse campo): 

 
Passo 11:Escolha “Linguagens de Programação : 
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Passo 12 -Incluir essa outra área de conhecimento  
como parte do mapa temático do seu trabalho, clicando no botão “Incluir área do 

conhecimento” (veja Passo 8), tendo como resultado a tela a seguir: 
 

 

 

 

 

 

 

3.2.3.2 - Exemplo 2 

 
Seu trabalho não é exclusivamente circunscrito à área de engenharia de software e de 
linguagens de programação, mas abrange também a área de desenvolvimento de software 
voltado à administração da produção. Ou seja, o mapeamento temático do seu trabalho 
precisa ainda ser complementado com a inclusão de mais essa nova área. Você deverá repetir 
todos os passos anteriores (do 1 ao 7), obtendo a tela a seguir: 
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3.2.3.3 - Exemplo 3 

 
Seu trabalho é fruto de uma pesquisa sobre a antropologia do consumo e, portanto, não é 
possível enquadrá-lo diretamente na “árvore de conhecimento” do CNPq. Como proceder? 
 

Passo 1 - Escolha para a “Grande Área” a área de “Ciências Humanas” e para “Área” a 
área de “Antropologia”: 
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Passo 2 – Tela resultante da inclusão da área de conhecimento selecionada: 
 

 
 
 
 

Passo 3 - Escolha para a “Grande Área” a área de “Ciências Sociais Aplicadas” e para 
“Área” a área de “Economia”: 
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Passo 4 – Tela resultante da inclusão da segunda área de conhecimento selecionada: 

 
 
 
 
 
 

Passo 5 – A área de Antropologia do Consumo não existe na “árvore do conhecimento” 
do CNPq. Portanto, você poderá digitá-la no campo “Área de Conhecimento 1”, localizado 

abaixo do aviso “Caso não tenha encontrado uma área de conhecimento adequada e/ou caso 
queira acrescentar mais alguma área de conhecimento que melhor enquadre seu trabalho, 

você poderá inserir até 3 novas áreas de conhecimento”, chegando assim à tela final do 
mapeamento temático do seu trabalho: 
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3.2.3.4 - Exemplo 4 

 
Seu trabalho é fruto de uma pesquisa que não é passível de enquadramento na “árvore de 
conhecimento” do CNPq como, por exemplo, a área de “Estudos CTS (Ciências-Tecnologias-
Sociedades)”. Como proceder? 
 

 
Passo único – Vá direto ao campo reservado para a digitação de novas áreas de 

conhecimento, localizado abaixo do aviso “Caso não tenha encontrado uma área de 
conhecimento adequada e/ou caso queira acrescentar mais alguma área de conhecimento que 

melhor enquadre seu trabalho, você poderá inserir até 3 novas áreas de conhecimento”, e 
digite “Estudos CTS (Ciências-Tecnologias-Sociedades)”: 
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3.2.4 -  Mapeando as Áreas Temáticas específicas da(s) sessão(ões) selecionada(s) 

 
Chegou a hora de mapear as áreas temáticas específicas da(s) modalidade(s) de sessão 
escolhida(s), lembrando que essas temáticas específicas de pesquisa e extensão são aquelas já 
estabelecidas desde as edições anteriores da Semana de Integração Acadêmica. Portanto, para 
cada sessão escolhida, você deverá escolher as temáticas específicas preestabelecidas. Mais 
adiante será explicado como proceder caso você não encontre nenhuma temática 
preestabelecida que seja capaz de enquadrar o seu trabalho.  
 
 
 
 
 
 
 
 

ATENÇÃO: 

Você poderá inserir no seu mapeamento temático quantas linhas desejar extrair da “árvore do 

conhecimento” do CNPq e/ou até três novas áreas do conhecimento criadas por você. 

Porém, para tornar válido seu mapeamento das áreas do conhecimento,você terá de selecionar 

minimamente: 1) ou uma linha extraída da “árvore do conhecimento” do CNPq, composta de 

pelo menos uma “Grande Área” e uma “Área”;2) ou  uma nova área de conhecimento criada 

por você. 

 

V 

 

 

ATENÇÃO 

 Selecione minimamente: 1) ou uma área temática específica para cada 

sessão escolhida; 2) ou uma nova área temática específica criada por 

você. 
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Para tornar as explicações mais claras, retomaremos o exemplo 1 da etapa de escolha de 
modalidade de sessão (veja seção 3.1.2.1 – caso 5). O trabalho está relacionado a uma 
pesquisa em história da medicina e foi desenvolvido em alguma unidade do CCS. Você optou 
por apresentá-lo em três modalidades de sessão: de pesquisa unicentro (CCS), integrada de 
pesquisa intercentro (CCS e CFCH) e integrada pesquisa-extensão. 
 
A seção destinada ao mapeamento das áreas temáticas específicas já se apresenta com as 
modalidades de sessão escolhidas na etapa anterior, conforme mostrado na figura a seguir: 
 

 
 

 

3.2.4.1 - Escolhendo os temas específicos da sessão unicentro 
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Passo 1 – Escolhendo os temas específicos da sessão unicentro: percorrendo a lista 
   

 

Passo 2 – Escolhendo os temas específicos da sessão unicentro: incluindo o tema 
específico selecionado 

 
Após selecionar o tema específico, é preciso incluí-lo no mapeamento temático de seu 
trabalho. Você deverá fazê-lo clicando em “Incluir”, conforme exibido na figura abaixo: 
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Passo 3 – O tema específico selecionado foi incluído, resultando em uma tela exibida 
na figura a seguir: 

 

 
 

Observe que uma linha foi incluída com o tema específico selecionado. Você poderá 

selecionar até 6 áreas temáticas específicas para esta sessão. Selecionaremos mais 

duas a título de exemplo, resultando a tela mostrada na figura a seguir: 

 

 

Para a exclusão de algum linha indevidamente inserida, veja seção 2.2.2, item 6, 
“Acionamento do botão de exclusão”. 
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3.2.4.2 - Escolhendo os temas específicos da sessão integrada pesquisa/extensão 

A lista que se abre para a opção de temas específicos para a sessão integrada 

pesquisa/extensão contém todos os temas específicos de todos os centros, bem como 

todos os temas específicos da extensão. Os mecanismos de seleção de temas 

específicos e sua inclusão como parte do mapeamento temático para esta sessão são 

análogos aos do item anterior (seção 3.2.4.1). A título de exemplo, mostramos a seguir 

a imagem da tela resultante quando selecionamos os mesmos temas que 

selecionamos para a sessão unicentro (CCS), mas agora acrescidos dos temas 

específicos do outro Centro com o qual se pretende dialogar na sessão intercentro 

(CFCH) e dos temas específicos da extensão (o exemplo alcança o limite de 6 temas 

específicos para uma sessão): 

 

Para a exclusão de algum linha indevidamente inserida, veja seção 2.2.2, item 6, 
“Acionamento do botão de exclusão”. 
 

3.2.4.3 - Escolhendo os temas específicos - sessão integrada de pesquisa intercentro 

A lista que se abre para a opção de temas específicos para a sessão integrada de 

pesquisa intercentro contém todos os temas específicos dos centros selecionados, no 

caso, CCS e CFCH. Os mecanismos de seleção de temas específicos e sua inclusão como 

parte do mapeamento temático para esta sessão são análogos aos de item anterior 

(seção 3.2.4.1). A título de exemplo, mostramos a seguir a imagem da tela resultante 

quando selecionamos os mesmos temas da sessão unicentro (CCS), mas agora 

acrescidos dos temas específicos do outro Centro com o qual se pretende dialogar na 

sessão intercentro (CFCH): 
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Para a exclusão de algum linha indevidamente inserida, veja seção 2.2.2, item 6, 
“Acionamento do botão de exclusão”.  

3.2.4.4 - Escolhendo os temas específicos da sessão de extensão 

Vamos supor que você tenha selecionado apenas a sessão de extensão para 

apresentar o seu trabalho, conforme mostrado na figura a seguir: 

 

A seguir, após clicar no botão “Próxima etapa”, você é conduzido ao mapeamento 

temático do seu trabalho. Aqui estamos interessados nos temas específicos da sessão 

de extensão. Veja abaixo a tela resultante da seleção de dois temas específicos da 

extensão (lembrando que os mecanismos de seleção de temas específicos e sua 

inclusão como parte do mapeamento temático para esta sessão são análogos aos de 

item anterior (seção 3.2.4.1)): 
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Para a exclusão de algum linha indevidamente inserida, veja seção 2.2.2, item 6, 
“Acionamento do botão de exclusão”.  

3.2.4.5 - Escolhendo os temas específicos não encontrados 

Caso não tenha encontrado uma área temática específica e/ou caso queira acrescentar 

mais alguma área temática específica que melhor referencie seu trabalho, você poderá 

inserir até 3 novas áreas temáticas específicas. A(s) nova(s) área(s) temática(s) 

específica(s) será(ão) adicionada(s) a todas as modalidades de sessão selecionadas. 

 Segue abaixo um exemplo de criação de duas novas áreas temáticas específicas: 
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3.2.5 -  Passando à etapa seguinte  

Uma vez encerrada o mapeamento temático, você está pronto para prosseguir rumo à 

etapa seguinte (submissão). Para lográ-lo, é preciso que você clique em “Próxima 

etapa”, conforme indicado na seção 3.1.3. 
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3.3 - Etapa 3 - Submissão 
 

Esta é a etapa da submissão propriamente dita do trabalho. Seguem as instruções de 
preenchimento campo a campo. 

3.3.1 -  Preenchendo o TÍTULO 

  
 É altamente desejável que o título seja inserido em letras maiúsculas. 
 

 
 
 
 

3.3.2 - Preenchendo as PALAVRAS-CHAVE (mínimo de 3, máximo de 6 palavras-

chave) 

 
Neste momento você tem a oportunidade de ser bastante específico a respeito das 
áreas temáticas do seu trabalho, uma vez que o mapeamento mais geral já foi 
realizado na etapa anterior.  
 
Primeiramente digite a palavra-chave, conforme aparece na tela a seguir: 
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Em seguida pressione o botão “Incluir palavra-chave”, conforme indicado a seguir: 
 

 

 

Após pressionar o botão, você visualizará a tela apresentada na figura a seguir, onde aparecerá 

o resultado da inclusão da palavra-chave incluída: 
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Na figura acima, o botão “Ação”, uma vez pressionado, exclui a inserção da palavra-
chave exibida nessa linha. 
 
Você deverá repetir o mesmo procedimento para a inserção de mais palavras-chave, 
até alcançar o mínimo de 3 ou o máximo de 6 palavras-chave, conforme exibido na 
figura a seguir (resultante da inclusão de 6 palavras-chave): 
 

 
 

3.3.3 - Preenchendo o RESUMO  

 
Para inserir o resumo, preencha o campo RESUMO indicado na figura a seguir com um 
mínimo de 1000 e o máximo de 3000 caracteres incluindo os espaços. O Sistema 
coloca à sua disposição um editor de textos com os recursos convencionais de todo 
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editor de texto, disponíveis na barra de menus imediatamente abaixo do título do 
campo. Chamamos sua atenção para o botão que permite a inserção de caracteres 
especiais. 

 

 
 

3.3.4 - Preenchendo a indicação de AUTORES(AS) e ORIENTADORES(AS)  

 
A figura a seguir indica o campo AUTORES. Ele já vem preenchido com o nome 
daquele(a) que está submetendo o trabalho ao Sistema SIAc, e que já aparece 
classificado como primeiro “Autor”: 
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Em seguida, você deverá indicar o próximo autor ou o orientador/coordenador do 
trabalho, lembrando que o responsável pela orientação de bolsista de iniciação 
científica é denominado “Orientador”, enquanto o responsável pela orientação de 
bolsista de extensão é denominado “Coordenador”.  
 
Para inserir um novo nome, você tem duas possibilidades: você deverá buscar um 
nome já cadastrado no Sistema SIAc ou então cadastrar um novo nome. Vejamos como 
proceder em cada caso: 
 
- buscando um nome já cadastrado no Sistema SIAc 
 
No campo onde se lê “Buscar autor ou cadastrar novo”, você deverá digitar o nome a 
ser buscado no cadastro. Você não precisa necessariamente digitar o nome completo, 
pois bastam as iniciais do nome que logo em seguida será aberta uma lista de nomes 
que começam com os caracteres digitados, conforme se pode ver na imagem a seguir 
que mostra a tela resultante da digitação dos caracteres “NOM”: 
 

 
 
 
 
A título de exemplo, será escolhido o nome “NOME DE USUÁRIO QUALQUER – UFRJ” 
(bastando clicar em cima deste nome na lista aberta de possíveis nomes), resultando a 
tela mostrada na figura a seguir: 
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Para incluir NOME DE USUÁRIO QUALQUER à lista de autores, clicar no botão 
assinalado na figura a seguir: 
 
 
 

 
 
 

 
A tela resultante segue na figura a seguir: 
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A nova linha tem de ser atualizada com novas informações, a saber:  (A) o papel do 
novo autor (autor ou orientador/coordenador);  e (B) sua ordem de participação na 
autoria do trabalho. Veja na figura a seguir onde estão os locais de atualização de (a) e 
(B). 
 

 
 
 
No caso de inclusão de uma linha errada, você poderá excluí-la clicando o botão 
localizado abaixo da coluna intitulada “Ação”.  
 
 
Caso você não encontre o nome na lista preestabelecida, você poderá adicionar um 
novo participante no Sistema SIAc, clicando o botão indicado na figura a seguir: 
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Ao clicar nesse botão, uma tela de cadastro será aberta. Essa tela é exatamente igual à 
tela que você usou no seu cadastramento (veja Cap. 2). 
 

 
 
 
 
 
 

3.3.5 - Preenchendo a indicação de MODALIDADE DE APRESENTAÇÃO 

 Você deverá indicar qual a modalidade de apresentação do seu trabalho. Veja as 
figuras a seguir onde se vê a escolha da opção “Oral”: 
 

 
 

 

ATENÇÃO: 

Você poderá inserir tantos autores(as) e coordenadores(as) quanto necessários, mas 

terá de inserir minimamente um(a) autor(a) e um(a) orientador(a)/coordenador(a). 
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Algumas modalidades de apresentação abrem automaticamente uma caixa de texto para que 

você indique eventuais recursos necessários à sua apresentação (você pode deixá-la sem 

preenchimento), conforme o exemplo mostrado a seguir: 

 

 

3.3.6 – Finalizando a submissão  

 
É chegada a hora de submeter o seu trabalho. Você poderá visualizar a sua submissão 
e/ou submeter o seu trabalho, bastando clicar nos botões apropriados, indicados na 
figura a seguir: 
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Ao escolher submeter o seu trabalho, você será solicitado a confirmar a submissão, 
conforme mostra a figura a seguir: 

 

 
 
Ao confirmar clicando no botão OK, você chegará à tela final do sistema, conforme mostrada 
na figura a seguir, onde aparece em destaque o link para que você obtenha um recibo de sua 
submissão. 
 
 

ATENÇÃO: Uma vez submetido o trabalho, ele não pode mais ser alterado. Caso você 
tenha detetado algum problema na sua submissão, ela só poderá ser modificada 

mediante uma solicitação por email enviado ao endereço eletrônico 
siac@eventos.ufrj.br 

mailto:siac@eventos.ufrj.br

